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อาจารย์ศราวุฒิ ด้วงเบ้า 
สาขาวƆชาคอมพิวเตอรศึ์กษา  

คณะวƆทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ีมหาวƆทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา

414016 
การผลติสืŝอสิŝงพิมพ์ด้วย

คอมพิวเตอร์

ขอ้ตกลงสาํหรบัการเร Ƈยน

การเร Ƈยนออนไซท์
• แต่งกายด้วยชุดสุภาพให้เร Ƈยบรอ้ยมาเรƇยนทกุครัŠง 
• มาเร Ƈยนสายเกิน 15 นาท ีเชค็ขาด  
• ทาํงานส่งตามเวลาทีŝกําหนด (กรณีไม่ส่งตามทีŝ

กําหนด จะได้รบัการตรวจปกติ แต่คะแนนทีŝได้ จะ
ได้เพียง 50%)  

• ลอกงานกัน + ใช ้AI = 0 นะจะ๊ 
• ขาดเร Ƈยนได้ 3 ครัŠง (ไม่ต้องแจง้อาจารย์ก็ได้ค่ะใช้

สิทธิŨได้เต็มทีŝ) ทกุกรณี ครัŠงทีŝ 4 ไม่มสิีทธสิอบ ใน
รอบนัŠน ๆ  (ขาด 1 ครัŠง คะแนนพิสัย -3 คะแนน) 

• ทาํงานส่งครบ ตรงต่อเวลา เข้าเร ƇยนสมŶาเสมอ 
มัŝนใจได้เลยว่าเกรดอยู่ระหว่าง B+ ถึง A  

การเร Ƈยนออนไลน์
• แต่งกายด้วยชุดอะไรก็ได้ ตามสะดวก 
• เข้าเร Ƈยนสายเกิน 15 นาท ีไม่รบัเขา้ระบบ

ออนไลน์ 
• เปŮดกล้องตลอดการเรƇยนการสอน  
• ปŮดไมค์ทกุครัŠง ยกเว้นกรณีถามตอบ 
• นอกนัŠนข้อตกลงเหมือนออนไซทจ์า้ 
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การประเมินคะแนน และ การตัดเกรด

คะแนน
• คะแนนระหวา่งเรƇยน   รอ้ยละ 70 

คะแนนแบบฝŲกหัด  รอ้ยละ 20 
คะแนนผลงาน      รอ้ยละ 50 

 
• คะแนนสอบ รอ้ยละ 30 
     สอบกลางภาค รอ้ยละ 10 

สอบปลายภาค รอ้ยละ 20 
 

เกรด (อิงเกณฑ์)
• 80-100         คะแนน    เกรด A
• 75-79           คะแนน    เกรด B+
• 70-74           คะแนน    เกรด B
• 65-69           คะแนน    เกรด C+
• 60-64           คะแนน    เกรด C
• 55-59           คะแนน    เกรด D+
• 50-54           คะแนน    เกรด D
• 0-49             คะแนน    เกรด E 

หัวใจสาํคัญของรายวƆชานีŠ

แนวคิดและทฤษฎี
นักศึกษาจะต้องเข้าใจแนวคิด หลักการ 
ท ฤ ษ ฎี ทีŝ เ กีŝ ย ว ข้ อ ง ใ น ก า ร ผ ลิต สืŝ อ
สิŝงพิมพ ์

ออกแบบและผลติสืŝอ
สิŝงพิมพ์

นักศึกษาต้องสามารถออกแบบผลิตสืŝอ
สิŝงพิมพ์ด้วยคอมพวิเตอรไ์ด้ 

วางแผนและใช้
กระบวนการคิด

นักศึกษาต้องรูจ้กัการวางแผน
ด้วยการใชก้ระบวนการคิดและ
เลือกใชเ้ทคนิคและเคร Ɖŝองมือ
เพืŝอสรา้งสืŝอสิŝงพิมพ์ได้ 
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บททีŝ 1 ความรูเ้บืŠองต้น 
เกีŝยวกับสืŝอสิŝงพิมพ์ 

สืŝอสิŝงพิมพ์คืออะไร
• พจนานุกรมฉบบัราชบัณฑิตยสถาน (2554) 

สืŝอสิŝงพิมพ์ หมายถึง สมุด แผ่นกระดาษ หรƉอวัตถุใด ๆ ทีŝพิมพ์ขึŠน รวม
ตลอดทัŠงบทเพลง แผนทีŝ แผนผัง แผนภาพ ภาพวาด ภาพระบายสี ใบ
ประกาศ แผ่นเสียง หรƉอสิŝงอืŝนใดอันมีลักษณะเชน่เดียวกัน  

• พัชรƆนทร ์บุญบรรจง (2564)  
สืŝอทีŝผลิตขึŠนในรูปแบบลายลักษณ์อักษรหรƉอภาพบนวัสดุต่าง ๆ ผ่าน
กระบวนการพิมพ์ เพืŝอใชใ้นการถ่ายทอดข้อมูล ข่าวสาร หรƉอแนวคิดไปยัง
ผู้อ่านอย่างเปūนระบบ มีวัตถุประสงค์เพืŝอให้เกิดความรู ้ความเข้าใจ หรƉอ
การรบัรูต่้อสารทีŝต้องการสืŝอ โดยอาจอยู่ในรูปของหนังสือ วารสาร เอกสาร 
หรƉอสิŝงพิมพ์ประเภทอืŝนทีŝสามารถเผยแพรแ่ละเข้าถึงผู้คนในวงกว้างได้
อยา่งมีประสิทธภิาพ 
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สืŝอสิŝงพิมพ์คืออะไร
• Cambridge University Press 

รูปแบบการสืŝอสารใด ๆ ทีŝผลิตขึŠนบนกระดาษ เชน่ หนังสือพิมพ์ นิตยสาร 
วารสาร และหนังสือ ซึŝงใชเ้พืŝอเผยแพรข้่อมูล ความรู ้หรƉอความบันเทิงไป
ยงัผู้อ่านในวงกว้าง 

• Oxford University Press 
เปūนสืŝอทีŝได้รบัการนิยมในระดับสากลว่าเปūนรูปแบบของสืŝอทีŝใชก้ารพิมพ์
ลงบนวัสดุ เชน่ หนังสือพิมพ์ นิตยสาร หรƉอหนังสือ เพืŝอเผยแพรข่้อมูล 
ความรู ้หรƉอความบันเทิงแก่สาธารณชน 

สรปุ....สืŝอสิŝงพิมพ์คืออะไร

สืŝอสิŝงพิมพ์คือ สืŝอทีŝผลิตด้วยตัวอักษรหรƉอภาพบน
วัสดุต่าง ๆ ผ่านกระบวนการพิมพ์ เพืŝอถ่ายทอด
ข้อมลู ความรู ้หรƉอความบันเทิงแก่ผู้อ่านอย่างเปūน
ระบบ สามารถอยู่ในหลายรูปแบบ เชน่ หนังสือ 
วารสาร หนังสือพิมพ์ แผนทีŝ ใบประกาศ เปūนต้น 
มีจุดเด่นคือผลิตซŷาและเผยแพรไ่ด้กว้าง ทําให้
เข้าถึงผู้อ่านจาํนวนมาก และเปūนเครƉŝองมือสําคัญ
ในการศึกษา การสืŝอสารมวลชน และการเผยแพร่
ความรูสู้่สาธารณะ 
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ความสาํคัญของสืŝอสิŝงพิมพ์
• อรสา ปานขาว และคณะ (2559) 

สืŝอสิŝงพิมพ์ในอดีตเน้นความเรƇยบรอ้ยและการให้ข้อมูลเปūนหลัก 
โดยไม่ให้ความสาํคัญกับการออกแบบมากนัก แต่ปśจจุบันมีการใชส้ี 
ภาพ และการจัดวางทีŝสวยงามเพืŝอดึงดูดผู้อ่านมากขึŠน ทําให้สืŝอ
สิŝงพิมพ์ยังคงเปūนสืŝอมวลชนสําคัญในการเผยแพร่ข้อมูล สรา้ง
ความเข้าใจ โน้มน้าวใจ และเข้าถึงผู้คนได้หลากหลายกลุ่มอย่าง
กว้างขวาง 

• Kanchan & Gaidhane (2024) 
สืŝอสิŝงพิมพ์เปūนสืŝอดัŠงเดิมทีŝยงัมีบทบาทสาํคัญในการเผยแพรข่้อมูล
และสรา้งความตระหนักต่อประเด็นสังคม ผ่านรูปแบบต่าง ๆ เชน่ 
หนังสือพิมพ์ นิตยสาร โบรชัวร์ และโปสเตอร์ ทําหน้าทีŝ เปūน
เครƉŝองมือทีŝมีประสิทธิภาพในการสืŝอสารและสรา้งความรับรูต่้อ
สาธารณะ 

สรปุ...ความสาํคัญของสืŝอสิŝงพิมพ์
      แม้ว่าสืŝอดิจทิัลจะเข้ามาแข่งขันอยา่งมาก แต่สืŝอสิŝงพิมพ์
ยงัคงมีบทบาทในบางบรƆบท หนังสือพิมพ์ นิตยสาร หนังสือ 
ปšายโฆษณา โปสเตอร ์และโบรชวัร ์ถือเปūนสืŝอทีŝจับต้องได้
และมีความหลากหลายในการเผยแพรข่้อมูลต่าง ๆ เชน่ 

1. หนังสือพิมพ์ให้ข้อมูลข่าวสารทัŠงระดับชาติ
และท้องถิŝน  

2. นิตยสารทีŝเน้นการนําเสนอข้อมูลในรูปแบบ
ภาพเปūนหลักและมุ่งไปทีŝกลุ่มเปšาหมายเฉพาะ  

3. หนังสือให้ความรูด้้านการศึกษาและความ
บันเทิง  

4. ปšายโฆษณาและโปสเตอรเ์ปūนสืŝอสําหรับ
ประชาสัมพันธแ์ละรณรงค์เพืŝอสรา้งความสนใจให้กับผู้คน
ต่าง ๆ ภายในพืŠนทีŝ 
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ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 
แบ่งประเภทของงานออกแบบสืŝอสิŝงพิมพ์ ได้ 4 ประเภทดังนีŠ  

งานออกแบบสิŝงพิมพ์
ชนิดกระดาษทาง

ธรุกิจ  
(business papers)  

งานออกแบบสิŝงพิมพ์
เพืŝอการส่งเสรƆมการขาย 
(Promotion Pieces)  

งานออกแบบสิŝงพิมพ์
ชนิดเอกสารเฉพาะ

หน่วยงาน 

งานออกแบบสิŝงพิมพ์
เพืŝอการนําเสนอข้อมลู  

(information 
pieces)  

1 2 3 4
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งานออกแบบสิŝงพิมพ์ชนิดกระดาษทางธรุกิจ  
(business papers)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 1
1.1 หัวกระดาษและซองจดหมาย  
(Letterhead and Envelope)

หัวกระดาษและซองจดหมายเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์
ทีŝใชส้าํหรบัการสืŝอสารทางธุรกิจโดยตรง นับเปūน
สืŝอสิŝงพิมพ์ประเภทสําคัญทีŝช่วยสร้างความ
ประทับใจแก่คู่สืŝอสารและเสรƆมภาพลักษณ์ความ
เปūนมืออาชพี 

     ควรออกแบบให้ทันสมัยแต่ไม่ล้าสมัย เพืŝอให้
สามารถใช้งานต่อเนืŝ องได้ในอนาคต ขนาด
มาตรฐานทีŝนิยมใช ้
    1. หัวกระดาษทางธรุกิจ คือ ขนาด A4 (8.4 x 1
1.8 นิŠว)  
    2. ซองจดหมายนิยมใชข้นาด 4.2 x 9.2 นิŠว 
 

งานออกแบบสิŝงพิมพ์ชนิดกระดาษทางธรุกิจ  
(business papers)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 1
1.2 นามบัตรทางธรุกิจ (Business Cards)
      นามบัตรทางธุรกิจเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ขนาดเล็ก
ทีŝ มี คว า มสํ า คัญต่ อระ บบ ธุ ร กิ จ ในปś จ จุ บัน 
เ นืŝ องจากนามบัตรทําหน้าทีŝ เปรƇยบเสมือน
ตัวแทนแรกของหน่วยงานหรƉอองค์กร ซึŝงชว่ยให้
ลูกค้าและกลุ่มเปšาหมายสามารถจดจาํและระบุ
องค์กรได้ 

ขนาดมาตรฐานของนามบัตรทีŝนิยมใช ้คือ 2 x 
3 นิŠว 

ออกแบบโดย อ.ศราวุฒิ ด้วงเบ้า
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งานออกแบบสิŝงพิมพ์ชนิดกระดาษทางธรุกิจ  
(business papers)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 1
1.3 ปšายหรƉอฉลาก (Labels) 
      ปšายหรƉอฉลากเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ขนาดเล็กทีŝมี
บทบาทสําคัญในงานธุรกิจ ใชส้ําหรบัระบุข้อมูล
หรƉอแสดงตัวตนขององค์กร ผลิตภัณฑ์ หรƉอ
หน่วยงาน 

ขนาดของฉลากหร Ɖอปšายอาจปรบัตามความ
ต้องการ เชน่ ขนาด 4.2 x 9.2 นิŠว หร Ɖอขนาด 10 
นิŠวขึŠนไป เพืŝอให้เหมาะสมกับรูปแบบของสืŝอหร Ɖอ
บรรจุภัณฑ์ 

ออกแบบโดย อ.ศราวุฒิ ด้วงเบ้า

งานออกแบบสิŝงพิมพ์ชนิดกระดาษทางธรุกิจ  
(business papers)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 1
1.4 แบบฟอรม์และใบสง่สินค้าทางธรุกิจ (Forms 
and Invoices) 
แบบฟอร์มและใบส่งสินค้าทางธุรกิจเปūนสืŝอ
สิŝงพิมพ์ทีŝมีความสําคัญต่อการดําเนินงานใน
องค์กรธุรกิจ ใช้สําหรับบันทึกข้อมูลเกีŝยวกับ
ผลิตภัณฑ์ รายการสินค้า ปรƆมาณ ราคา และ
รายละเอียดการซืŠอขายอยา่งเปūนทางการ 

ขนาด 8.5 x 11 นิŠว หร Ɖอ ขนาด 5.2 x 8 นิŠว 

ออกแบบโดย อ.ศราวุฒิ ด้วงเบ้า
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งานออกแบบสิŝงพิมพ์ชนิดกระดาษทางธรุกิจ  
(business papers)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 1
1.5 กระดาษบันทึกชว่ยจาํ (Memo Sheets)       
    กระดาษบันทึกช่วยจําเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ทีŝ ใช้
ภายในองค์กรธุรกิจเพืŝอการสืŝอสารอย่างไม่เปūน
ทางการและการบันทึกข้อความสัŠน ๆ ทีŝเกีŝยวข้อง
กับงาน กระดาษชนิดนีŠมีลักษณะใกล้เคียงกับหัว
จดหมายทางธุรกิจ แต่แตกต่างกันตรงทีŝไม่ได้ระบุ
ทีŝอยู่สําหรับการติดต่อทางไปรษณีย์ หมายเลข
โทรศัพท ์หรƉอโทรสารอยา่งชดัเจน 

ขนาดมาตรฐาน 8.5 x 11 นิŠว 

งานออกแบบสิŝงพิมพ์ชนิดกระดาษทางธรุกิจ  
(business papers)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 1
1.6 สมุดฉีก (notepads) 
     สมุดฉีกเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ทีŝจดัทําขึŠนจากกระดาษ
จํานวนหลายแผ่นรวมเปūนเล่ม  มีความหนา
พอเหมาะ เพืŝอใหส้ามารถฉีกใชง้านได้สะดวก 
        สมุดฉีกมักมีขนาดประมาณ 5½ x 8½ นิŠว ซึŝงคิด
เปūนครƈŝงหนึŝ งของกระดาษขนาดมาตรฐาน A4 
จงึสอดคล้องกับขนาดทีŝใชสํ้าหรบักระดาษบันทึก
ชว่ยจาํ (Memo Sheets) ขนาดดังกล่าวชว่ยให้สมุด
ฉีกมีพืŠน ทีŝ จดบันทึกเพียงพอ แต่ ยังคงความ
กะทัดรดั เหมาะสําหรบัการใชง้านทัŝวไป 
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ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 2
2.1 สิŝงพิมพ์โฆษณา (Advertisements)        

สิŝงพิมพ์โฆษณาเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ทีŝมีรูปแบบและขนาด
หลากหลาย ขึŠนอยู่กับความต้องการของผู้ว่าจา้งและ
ลักษณะของสืŝอทีŝใชเ้ผยแพร ่เชน่ หนังสือพิมพ์ วารสาร 
หร Ɖอนิตยสาร เปūนต้น การออกแบบสิŝงพิมพ์ประเภทนีŠ
ต้องอาศัยความรว่มมือระหว่างผู้ว่าจา้งและผู้ออกแบบ
อย่างรอบคอบ โดยให้ความสําคัญเปūนพิเศษทัŠงใน
ด้านภาพประกอบ ข้อความ และภาษา เพืŝอให้ข้อมูลมี
ความถูกต้อง ชดัเจน และเหมาะสมต่อการนําเสนอ 

ออกแบบโดย อ.ศราวุฒิ ด้วงเบ้า

งานออกแบบสิŝงพิมพเ์พืŝอการส่งเสรƆมการขาย  
(Promotion Pieces)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 2
2.2 ใบปลิว (Flyers) 

ใบปลิวหร Ɖอแผ่นปลิวเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ขนาดเล็กทีŝใช้
สําหรับแจกหร Ɖอกระจายด้วยมือ มีลักษณะคล้าย
โปสเตอรข์นาดย่อม 
 
ขนาด A5 หร Ɖอ A4
ผลิตจากกระดาษทีŝมีนŷาหนักเบาถึงปานกลาง สามารถ
พิ ม พ์ ไ ด้ ทัŠ ง ด้ า น เ ดี ย ว ห ร Ɖอ ส อ ง ด้ า น  ขึŠ น อ ยู่ กั บ
จุดประสงค์ในการใชง้าน 
 

ออกแบบโดย อ.ศราวุฒิ ด้วงเบ้า
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2.3 โปสเตอร ์(Posters) 

โปสเตอรห์ร ƉอใบปŮดประชาสัมพันธ ์เปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ทีŝใช้
สําหรับติดประกาศในทีŝสาธารณะเพืŝอสืŝอสารข้อมูล 
ข่าวสาร หร Ɖอรณรงค์เร Ɖŝอง ต่าง  ๆ  รูปลักษณ์ของ
โปสเตอร์เ น้นความโดดเด่น ดึงดูดสายตา และ
สามารถสืŝอสารสาระสําคัญได้อย่างรวดเรว็ 
 
ขนาดของโปสเตอรอ์าจแตกต่างกันตามวัตถุประสงค์
และกลุ่ม ผู้ชม แต่โดยทัŝวไปจะอ้างอิงตามขนาด
กระดาษมาตรฐาน ตัวอย่างเชน่ 
   1. ขนาด 20.7 x 27.9 เซนติเมตร 
   2. ขนาดกระดาษชุด B เชน่ B1 จากประมาณ 100 x 
141.5 เซนติเมตร ถึง 24.5 x 35.3 เซนติเมตร 
 

ออกแบบโดย อ.ศราวุฒิ ด้วงเบ้า

งานออกแบบสิŝงพิมพเ์พืŝอการส่งเสรƆมการขาย  
(Promotion Pieces)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 2
2.4 ปฏิทนิ (Calendars) 

ปฏิทินเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ทีŝมีอายุการใชง้านยาวนานกว่า
โปสเตอรแ์ละสืŝอโฆษณา เนืŝองจากปฏิทินถูกออกแบบ
ให้ใชป้ระโยชน์ต่อเนืŝองตลอดปŰและสามารถติดตาม
ข้อมูลเชงิเวลาได้อย่างเปūนระบบ ในขณะทีŝโปสเตอร์
และสืŝอโฆษณามักจดัทําขึŠนเพืŝอใชเ้ฉพาะกิจในกิจกรรม 
เหตุการณ์ หร Ɖอชว่งเวลาทีŝกําหนด โดยทัŝวไปโปสเตอร์
และโฆษณาจะมีอายุการใช้งานสัŠนและถูกนําเสนอ
เฉพาะฤดูกาลหร Ɖอชว่งเวลาทีŝผลิตภัณฑ์หร ƉอบรƆการ
ปรากฏบนตลาด ปฏิทินจงึทําหน้าทีŝเปūนสืŝอทีŝสามารถ
ประชาสัมพันธห์ร Ɖอโฆษณาได้ในระยะยาว พรอ้มทัŠงให้
ข้อมูลทีŝมีประโยชน์ต่อผู้รบัสารในชวีƆตประจาํวันอย่าง
ต่อเนืŝอง 
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ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 2
2.5 สิŝงพิมพ์โฆษณาในโอกาสพิเศษ (Advertising 
Specialties) 
 เปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ทีŝปรากฏบนผิวของวัตถุสามมิติ เชน่ 
ปากกา ดินสอ แท่งแม่เหล็ก ถ้วยแก้ว หมวก เสืŠอยืด 
หร Ɖอผลิตภัณฑ์อืŝน ๆ จดัทําขึŠนเปūนวาระพิเศษเพืŝอใชใ้น
การส่งเสรƆมการขายผลิตภัณฑ์หลัก โครงการธรุกิจใหม่ 
หร Ɖอประชาสัมพันธ์องค์กรและสถาบัน ขนาดและ
รูปแบบของสิŝงพิมพ์โฆษณาในโอกาสพิเศษขึŠนอยู่กับ
ลักษณะ ขนาด และพืŠนผิวของผลิตภัณฑ์ จงึไม่มีขนาด
มาตรฐานทีŝตายตัว 

ออกแบบโดย อ.ศราวุฒิ ด้วงเบ้า

งานออกแบบสิŝงพิมพเ์พืŝอการนําเสนอข้อมลู  
(information pieces)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 3
3.1 จุลสาร (Pamphlet) 
       จุลสาร หมายถึง สิŝงพิมพ์เล่มบางๆทีŝมีเนืŠอหาสาระเพียง
เร Ɖŝองเดียวจบสมบูรณ์ และพิมพ์เผยแพรต่ามโอกาสต่างๆ เชน่ 
วันเปŮดดําเนินกิจการใหม่ หร Ɖอวันฉลองครบรอบต่างๆ เพืŝอ
แนะนํา ประชาสัมพันธ์หน่วยงานของตน  หร Ɖอเพืŝอเผยแพร่
ความรูที้ŝเปūนประโยชน์แก่บุคคลทัŝวไปได้ทราบ   เชน่  โรคเอดส์ 
การคุมกําเนิด โรคพิษสุนัขบ้า การอนุรักษ์สิŝงแวดล้อม โรค
ไข้เลือดออก ฯลฯ จุลสารโดยปกติจะเปūนเอกสารให้เปล่า หร Ɖอ
จาํหน่ายในราคาถูก    

จุลสารเปūนสิŝงพิมพ์ทีŝมีสาระทีŝสําคัญโดยย่อไม่ละเอียด
ลึกซึŠงเท่าหนังสือตํารา จึงมีประโยชน์เพืŝอชว่ยเสรƆมความรู ้ทีŝ
นอกเหนือไปจากตํารา  เพราะความรูใ้นจุลสารเปūนรูค้วามรูใ้หม่  
เขียนโดยผู้ เชียวชาญรอบรู้ในเร ƉŝองนัŠนโดยตรง (ภาควƆชา
บรรณารกัษศาสตร ์มหาวƆทยาลัยเชยีงใหม,่ 2561) 
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งานออกแบบสิŝงพิมพเ์พืŝอการนําเสนอข้อมลู  
(information pieces)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 3
3.2 จดหมายข่าว (Newsletters) 

เปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ประเภทแจง้ข่าวสารหร Ɖอถ่ายทอดข้อมูลไป
ยังกลุ่มเปšาหมายเฉพาะ ทัŠงในระดับวƆชาชีพและบุคคลทัŝวไป 
เนืŠอหาของจดหมายข่าวมักครอบคลุมเร Ɖŝองราวทีŝ เกีŝยวข้องกับ
วƆชาชีพขององค์กรเจ้าของจดหมายข่าว รวมถึงเร Ɖŝองสุขภาพ 
การเงƆน การคมนาคม และเทคโนโลยี การเผยแพรจ่ดหมายข่าวมี
ความสมŶาเสมอทัŠงในรูปแบบรายวัน รายสัปดาห์ รายปśกษ์ และ
รายเดือน โดยส่วนใหญ่จะนิยมเผยแพรเ่ปūนรายเดือน เนืŝองจาก
สะดวกต่อการรวบรวมข้อมูล ผลิตต้นฉบับ และจดัการด้านการ
กระจาย 

โดยทัŝวไปจดัทําเปūนเอกสารขนาด ประมาณ 21 x 29.7  ซม. 
(ขนาด A4) สามารถบรรจุลงในซอง `A4 ได้ หร Ɖอสามารถพับ 3 
ทบ โดยหันด้านหลังออก เพืŝอพิมพ์แทนหน้าซองจนหมายส่งถึง
ผู้รบัได้ 
 
 

งานออกแบบสิŝงพิมพเ์พืŝอการนําเสนอข้อมลู  
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ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 3
3.3 หนังสือเลม่เล็ก (Booklets) 

หนังสือเล่มเล็กเปūนสืŝอสิŝงพิมพ์ทีŝผู้เขียนถ่ายทอดความคิด 
ประสบการณ์ และจินตนาการของตน ผ่านตัวอักษร อาจ
ประกอบด้วยภาพหร ƉอสืŝอรูปแบบอืŝนเพืŝอเสรƆมความเข้าใจ การ
จดัทําหนังสือเล่มเล็กเปūนการบูรณาการทักษะภาษา ได้แก่ ฟśง พูด 
อ่าน เขียน และการสังเกตรว่มกับการสร้างจินตนาการ ทําให้
สามารถสรา้งองค์ความรูด้้วยตนเอง สะท้อนความคิดสรา้งสรรค์ 
และเกิดความเพลิดเพลินในการเรƇยนรู ้

เปūนเอกสารเย็บเล่มหร Ɖอพับเปūนเล่มบาง ๆ มีปกหน้า ปก
หลัง และเนืŠอหาในเล่ม จดัเร Ƈยงภาพและข้อความอย่างเปūนระบบ
เพืŝอความสะดวกในการอ่าน หนังสือเล่มเล็กมีขนาดโดยทัŝวไปเล็ก
กว่า A4 ได้แก่ ประมาณ 19.8 x 21.1 ซม. และ ประมาณ 14 x 22.
4 ซม. 
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3.4 หนังสือคู่มือ (Manuals / Handbooks) 

 หนังสือคู่มือ เปūนสืŝ อสิŝ งพิมพ์ทีŝ มี วัตถุประสงค์เพืŝอให้
คําแนะนําหร Ɖอแนวทางปฏิบัติแก่ผู้อ่านอย่างชดัเจนและเปūนระบบ 
มักจัด ทําโดยหน่วยงานภาครัฐหร Ɖอองค์กรต่าง ๆ  เพืŝอใช้
ประกอบการให้บรƆการสาธารณะหร ƉอบรƆหารงานภายใน เนืŠอหาของ
หนังสือคู่มือมุ่งเน้นการอธบิายขัŠนตอน กฎระเบียบ หร Ɖอข้อปฏิบัติ
ทีŝจําเปūนต้องทราบ เพืŝอให้ผู้รบับรƆการหร Ɖอผู้ปฏิบัติงานสามารถ
ดําเนินการได้อย่างถูกต้อง รวดเรว็ และลดความคลาดเคลืŝอน 

จดัทําในรูปแบบเอกสารเล่ม พรอ้มสารบัญชดัเจน โดยใช้
ภาษาเชงิอธบิาย กะทัดรดั มีขัŠนตอนเรƇยงลําดับอย่างเปūนระบบ 
อาจประกอบด้วยภาพ แผนผัง หร Ɖอแผนภาพประกอบ เพืŝอเพิŝม
ความเข้าใจ ขนาดมาตรฐานไม่มีกําหนดขนาดตายตัว ขึŠนอยู่กับ
เนืŠอหาและประเภทหน่วยงาน มักจดัพิมพ์ในขนาดใกล้เคียง A4 
หร Ɖอ A5 เพืŝอความสะดวกในการอ้างอิงและพกพา 
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3.5 บทความ (Articles) 

บทความเปūนงานเ ขียน ทีŝ ปร ากฏในสืŝ อ สิŝ ง พิมพ์  เช่น 
หนังสือพิมพ์ นิตยสาร จดหมายข่าว หร Ɖอสืŝอสิŝงพิมพ์อืŝน ๆ ซึŝงผ่าน
กระบวนการจดัพิมพ์เพืŝอนําเสนอข้อมูล ความรู ้หร Ɖอข้อคิดเห็นต่อ
สาธารณะ บทความมีบทบาทสําคัญในการขยายความรู ้ความ
เข้าใจ และสรา้งทัศนคติแก่ผู้อ่าน โดยเฉพาะในกรณีทีŝเกีŝยวข้อง
กับผลิตภัณฑ์หร Ɖอการประชาสัมพันธอ์งค์กร มักใชบ้ทความเพืŝอ
เสรƆมสรา้งความน่าเชืŝอถือ ให้ข้อมูลเชงิข้อเท็จจรƆง หร Ɖออ้างอิงจาก
ประสบการณ์ผู้ใชแ้ละข้อมูลวƆจยัเบืŠองต้น 
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3.6 สูจบิัตร (Programs) 

สูจบัิตรเปūนสิŝงพิมพ์ทีŝจดัทําขึŠนเพืŝอใชใ้นโอกาสหร Ɖอ
กิจกรรมเฉพาะ เชน่ งานแสดง งานพิธ ีหร Ɖอกิจกรรมทาง
วัฒนธรรมและสังคม โดยมีวัตถุประสงค์หลักในการแจง้
ข้อมูลเกีŝยวกับลําดับพิธ ีขัŠนตอนการแสดง หร Ɖอรายนาม
ผู้มีส่วนเกีŝยวข้อง สูจบัิตรมีลักษณะการใชง้านระยะสัŠน 
ใชเ้ฉพาะในวันและชว่งเวลาทีŝจดักิจกรรมนัŠนเท่านัŠน แม้
จะมีอา ยุการใช้งานจํา กัด แต่หากออกแบบอย่าง
เหมาะสมก็สามารถสรา้งความประทับใจและคุณค่าทาง
ความทรงจาํแก่ผู้เข้ารว่มงานได้ 

งานออกแบบสิŝงพิมพเ์พืŝอการนําเสนอข้อมลู  
(information pieces)  

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 3
3.7 รายการอาหาร (Menu) 
เมนูอาหารเปūนสิŝงพิมพ์ทีŝจดัทําขึŠนเพืŝอใชใ้นการให้บรƆการลูกค้า
ด้านอาหาร มีบทบาทสําคัญในการสืŝอสารข้อมูลอาหารของรา้น
แก่ผู้บรƆโภค ไม่ใชเ่พียงรายการอาหารเท่านัŠน แต่ยังเปūนส่วนหนึŝง
ของประสบการณ์และภาพลักษณ์ของรา้นอาหาร 
รปูแบบมีทัŠง  

- แบบเล่ม (Book Style) เหมาะกับรา้นขนาดกลางถึงใหญ่ 
รายการมาก 

- แบบแผ่น (Single Sheet / Folded) ใชง้่าย ใชกั้บ
รา้นอาหารทัŝวไปหร ƉอคาเฟŞ 

- แบบตัŠงโต๊ะ (Table Tent) ใชโ้ปรโมชนัหร Ɖอเมนูพิเศษ 
- แบบดิจทัิล (QR Menu / Tablet Menu) ใชใ้นยุครา้น

สมัยใหม่ ลดการใชก้ระดาษ 
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งานออกแบบสิŝงพิมพ์ชนิดเอกสารเฉพาะ
หน่วยงาน 

ประเภทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 4
สิŝงพิมพ์ประเภทนีŠเปūนงานทีŝจดัทําขึŠนเพืŝอใชใ้นการสืŝอสารทาง
ราชการหร Ɖอภายในองค์กร โดยมุ่งเน้นความเปūนทางการ มี
ระเ บียบแบบแผน และต้องสอดคล้องกับกฎเกณฑ์ของ
หน่วยงานนัŠน ๆ เชน่ แบบสอบถาม รายงาน เค้าโครงวƆจยั ใบปลิว 
จดหมายราชการ และบัตรเชิญ รูปแบบของเอกสารเฉพาะ
หน่วยงาน ได้แก่  

หนังสือราชการ/จดหมาย (Official Letters)  
แบบสอบถาม (Questionnaires)  
รายงาน (Reports) / เค้าโครงวƆจยั (Research Proposals)
ใบปลิว/เอกสารนําเสนอ (Presentation Leaflets/Folders) 
บัตรเชญิ (Invitations) 

วตัถุประสงค์ของการผลิต 
สืŝอสิŝงพิมพ์ 
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วัตถุประสงค์ของการผลิตสืŝอสิŝงพิมพ ์

1. เพืŝอแจง้ข่าวสารหรƉอรายงานข้อมูล 

2. เพืŝอแสดงความคิดเห็น 

3. เพืŝอให้ความรู ้

4. เพืŝอความบันเทิง 

5. เพืŝอการโฆษณาและประชาสัมพนัธ ์

บทบาทของสืŝอสิŝงพิมพ์  
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บทบาทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 

ด้านการศึกษา 
1. สามารถใชเ้ปūนสืŝอประกอบการเร Ƈยนการสอนและการจดักิจกรรม

ส่งเสรƆมการเร Ƈยนรูไ้ด้อยา่งหลากหลาย เชน่ หนังสือเร Ƈยน 
แบบฝŲกหัด และคู่มือประกอบการเร Ƈยน 

2. สามารถใชเ้พืŝอชว่ยเผยแพรค่วามรูใ้นรูปแบบวƆชาการในรูปแบบ
งานวƆจยั บทความวƆชาการ สืŝอการสอน หนังสือ เอกสาร
ประกอบการเร Ƈยนต่าง ๆ ได้  

3. สามารถนําไปประยุกต์ใชเ้พืŝอผลิตสืŝอประชาสัมพันธใ์นแวดวง
การศึกษาได้หลายรูปแบบ เชน่ จดหมายข่าว นิตยสาร รายงาน
ประจาํปŰ หนังสือภายในและภายนอก เปūนต้น 

บทบาทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 

ด้านสืŝอมวลชล 
ในงานสืŝอสารมวลชน สืŝ อสิŝ งพิมพ์มีบทบาทในการ
นําเสนอข่าว วƆเคราะห์ข้อมูล และสะท้อนประเด็นทาง
สังคม การเมือง และเศรษฐกิจ สืŝอสิŝงพิมพ์ยังทําหน้าทีŝ
เปūนกลไกในการตรวจสอบการทํางานของภาครฐัและ
สถาบันต่าง ๆ ผ่านรายงานเชงิลึกและบทวƆเคราะห์ทีŝเปūน
ระบบ 
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บทบาทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 

ด้านธุรกิจและการตลาด 
สืŝอสิŝงพิมพ์ยังคงเปūนองค์ประกอบสําคัญของกลยุทธท์าง
การตลาด เชน่ โบรชวัร ์แคตตาล็อก และโปสเตอร ์ซึŝงใช้
ในการประชาสัมพันธสิ์นค้าและบรƆการ นอกจากนีŠ การ
ออกแบบบรรจุภัณฑ์ทีŝเปūนสิŝงพิมพ์ยังมีส่วนช่วยสรา้ง
ภาพลักษณ์ของแบรนด์และส่งเสรƆมการตัดสินใจของ
ผู้บร Ɔโภค 

บทบาทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 

ด้านศิลปะและวัฒนธรรม 
งานพิมพ์มีบทบาทในการบันทึกและเผยแพรง่านด้าน
ศิลปะและวัฒนธรรม เช่น หนังสือภาพ นิตยสารศิลปะ 
และแคตตาล็อกนิทรรศการ ซึŝงชว่ยถ่ายทอดองค์ความรู ้
และคุณค่าทางวัฒนธรรม รวมถึงสนับสนุนการอนุรกัษ์
มรดกทางศิลปกรรมผ่านสืŝอทีŝสามารถจดัเก็บได้ระยะยาว 
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บทบาทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 

ด้านสุขภาพ 
สืŝอสิŝงพิมพ์เปūนเครƉŝองมือสําคัญในการเผยแพรค่วามรู ้
ด้านสุขภาพ เชน่ แผ่นพับ คู่มือ และโปสเตอรร์ณรงค์ ทํา
หน้าทีŝถ่ายทอดข้อมูลทางการแพทย์และพฤติกรรม
สุขภาพทีŝประชาชนควรทราบ นอกจากนีŠยังชว่ยให้ข้อมูล
ทางวƆชาการด้านสาธารณสุขถูกเผยแพรสู่่ผู้ปฏิบัติงาน
และชุมชนได้อย่างดีมีคุณภาพ 

บทบาทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 

ด้านการบรƆหารงานภาครฐั 
ภาครัฐใช้สืŝอสิŝงพิมพ์เพืŝอสืŝอสารนโยบาย ประกาศ 
ระเบียบ และคู่มือปฏิบั ติงานไปยังหน่วยงานและ
สาธารณชน เอกสารสิŝงพิมพ์ยังเปūนหลักฐานสําคัญทีŝชว่ย
เสรƆมสรา้งความโปรง่ใสในการดําเนินงานของหน่วยงาน
ในภาครฐั ผ่านรายงานผลการดําเนินงานและเอกสาร
เผยแพรต่่าง ๆ 
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บทบาทของสืŝอสิŝงพิมพ์ 

ด้านการท่องเทีŝยว 
สืŝ อ สิŝ ง พิ ม พ์ เช่น  แผ น ทีŝ  คู่ มื อท่ อ ง เ ทีŝ ย ว  และ สืŝ อ
ประชาสัมพันธ์ช่วยให้ผู้ เดินทางเข้าถึงข้อมูลสถานทีŝ
ท่องเทีŝยว วัฒนธรรม และกิจกรรมในพืŠนทีŝ ช่วยสรา้ง
ภาพลักษณ์ของแหล่งท่องเทีŝยว และสนับสนุนการ
สืŝอสารระหวา่งผู้ประกอบการกับนักทอ่งเทีŝยวได้ 

ขอ้ดีและข้อจาํกัดของสิŝงพิมพ์ 
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ข้อดีของสิŝงพิมพ์ 

1. มีความน่าเชืŝอถือ 

2. ส่งเสรƆมความเข้าใจเนืŠอหาได้ดี  

3. สามารถเก็บรกัษาได้ยาวนาน  

4. สนับสนุนการสืบทอดความรูแ้ละ
ประวัติศาสตร ์ 

5. มีต้นทุนการผลิตไม่สูงมากเมืŝอ
เทียบกับสืŝอประเภทอืŝน  

ข้อจาํกัดของสิŝงพิมพ์ 

1. ต้นทุนการผลิตสูง  

2. ขาดความฉับไวในการนําเสนอข้อมูล  

3. ข้อจาํกัดด้านการเข้าถึงกลุ่มเปšาหมาย  

4. ความยากลําบากในการแก้ไขข้อผิดพลาด  

5. อายุการใช้งานสัŠน   

6. ไม่รองรบัการโต้ตอบแบบอินเทอรแ์อคทีฟ  

สืŝอสิŝงพิมพ์เปūนสืŝอทีŝผลิตขึŠนผ่านกระบวนการพิมพ์เพืŝอ
ถ่ายทอดข้อมูล ข่าวสาร ความรู ้หรƉอความบันเทิงสู่ผู้อ่านอย่างเปūน
ระบบ มีความสําคัญต่อการศึกษา การสืŝอสารมวลชน และการ
เผยแพรข่้อมูลในสังคม แม้ปśจจุบันจะมีสืŝอดิจิทัลเข้ามาแข่งขัน แต่
สืŝอสิŝงพิมพ์ยังคงมีบทบาทสําคัญในหลายบรƆบท เพราะสามารถเก็บ
รกัษา อ้างองิซŷา และเข้าถึงผู้คนได้อยา่งกว้างขวาง 

สืŝอสิŝงพิมพ์ มีหลายประเภท เช่น หนังสือ วารสาร 
หนังสือพมิพ์ ใบปลวิ แผ่นพับ โปสเตอร ์ปฏิทิน รวมถึงงานออกแบบ
สิŝงพิมพ์ทางธุรกิจ เชน่ หัวจดหมาย นามบัตร ฉลาก แบบฟอรม์ ไป
จนถึงสืŝอเพืŝอการส่งเสรƆมการขายและสืŝอเพืŝอการให้ข้อมูล เชน่ จุล
สาร จดหมายข่าว หนังสือเล่มเล็ก และหนังสือคู่มือ แต่ละประเภทมี
จุดประสงค์ รูปแบบ และคุณลักษณะเฉพาะทีŝตอบสนองความ
ต้องการสืŝอสารในบรƆบทต่าง ๆ 

การเข้าใจประเภท หน้าทีŝ และองค์ประกอบของสืŝอ
สิŝงพิมพ์ ชว่ยให้สามารถเลือกใชแ้ละออกแบบสืŝอได้ตรงวัตถุประสงค์ 
ดึงดูดความสนใจ และสืŝอสารข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซึŝงเปūน
ทักษะสาํคัญสาํหรบัผู้ผลิตสืŝอและผู้เรƇยนในสาขาทีŝเกีŝยวข้อง 

สรุป 


